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1.
Zakladni ustanoveni

CL.1  Pravni zakotveni

1V

souladu s organizacni strukturou Meéstského wfadu v Moravskych

Budgjovicich a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (dale jen KZ)
vydavame tento Knihovni fad knihovny (dale KR).

2 Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obCana na svobodny a
rovny piistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich
prav a svobod.  Princip rovného pfistupu k informacim je posilen
skute¢nosti, Ze vybrané vetfejné knihovnické a informacni sluzby jsou
poskytovany zdarma, aby bylo vylouceno limitovani jejich dostupnosti.

3 Cinnost knihovny déle navazuje na &l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a
svobod a na zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni piedpisy:

l.

10.

11.

vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zikona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovani vefejnych
knihovnickych a informacénich sluzeb (knihovni zakon),

Zékon CNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdéjSich predpist,

Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalSich zdkon,

Zakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméti kulturni hodnoty,
ve znéni zakona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu pifedméti kulturni
hodnoty vyZaduje vydani osvédceni, Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou
kulturni pamatkou podle zdkona ¢. 20/1987 Sb. ,

Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani
periodického tisku a o zméné nékterych zakont (tiskovy zakon),
vyhlaska Ministerstva kultury &€ 52/2000 Sb., kterou se urcuje
regionalni pfisluSnost pfijemch regiondlniho povinného vytisku
periodického tisku,

Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

vyhlaska €. 252/1995 Sb., kterou se provadi n€kterd ustanoveni zdkona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona C.
356/1999 Sb.,

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon (autorsky zékon),
Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych
zakond.
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CL2  Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 12 KZ.

2. Knihovna je vetfejnou knihovnou, jejimz ucelem je zabezpeCovat
vSem obc¢antim rovny pfistup k informacim a kulturnim hodnotam,
kter¢ jsou obsazeny ve fondech a informacnich databdzich
knihovny.

3. Knihovna poskytuje svym uzivatelim absencni a prezencni
pUjcovani knihovnich jednotek, dale poskytuje uzivatelim sluzby
v navaznosti na knihovni fond. Veskerou svou ¢innosti propaguje
poznatky ze vSech oborti védy, techniky, kultury a uméni. Pomaha
zvySovat vSeobecné a odborné vzdélani obcand.

4. Zajistuje piistup k informacim, zprostiedkovava informace ze statni
spravy a vefejné samospravy. Vyuzivda k tomu a uzivatelim
zptistupniuje knihovnické a dalsi informacni zdroje. UmozZni ptistup
k vnéjS$im informacnim zdrojim, ke kterym ma knihovna bezplatny
ptistup, pomoci telekomunikaéniho zafizeni. Za stanovenych
podminek umoZzni pfistup kplacenym vnéjSim informacnim
zdrojim pomoci telekomunikac¢niho zatizeni.

5. Buduje a vyuzivd fond regiondlni literatury a tiskovin.
Shromazd’uje, zpracovava, uchovava a poskytuje informace o obci

6. Porada exkurze, besedy a jiné kulturni akce podporujici hlavni
poslani a ¢innost knihovny

CL3  Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby
(déle jen sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfisluSnych ustanovenich KZ,
zejména podle § 4 a § 14. Jsou to zejména:

1. vypdyéni sluzby:
la) pdj¢ovani v budoveé knihovny — prezen¢ni ptijcovani,
1b) paj¢ovani mimo budovu knihovny — absenc¢ni plij¢ovani,
2. meziknihovni sluzby:
2a) meziknihovni vypijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
3. reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
4. informacni sluzby:
4a) poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a
vyuZzivani knihovny,
4b) bibliograficko-informacni sluzba - informace bibliografického a
faktografického charakteru
4c) lokaéné-informaéni sluzba - zjiStovani a informace o
dostupnosti fond1,
4d) ptistup do bazi dat lokalnich 1 na siti,
4e) ptistup na internet,
4f) konzultacni sluzba,

5. propagacni sluzby:
-3-

Create PDF files without this message by purchasing novaPDF printer (http://www.novapdf.com)



http://www.novapdf.com
http://www.novapdf.com

5a) novinkova sluzba a vydavadni seznamil novych pfirQstka
knihovniho fondu,

5b) vydavani seznamii vétSich celkli knihovniho fondu,

5¢) potadani instruktdZi o knihovné a jejim pouzivani,

5d) vydavani letdkli a pravodci s informacemi o knihovné, o
katalozich, o knihovnim fondu apod.,

5¢) WWW stranky knihovny,

5f) potadani pirednések, besed a podobnych akcei pro uzivatele,

2 Zékladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné.
Placené¢ sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c) KZ,
resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

3 Knihovna uctuje poplatky (Uhradu skutecné vynaloZenych nédkladd) za
registraci uzivatelii, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré
specializované sluzby. Na tyto poplatky mize byt vyzadddna i1 financ¢ni
zaloha.

4 Veskeré financni Castky (manipulacni poplatky, poplatky za sluZby,
sank¢ni poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany podle zasad KR a ve vysi
stanovené¢ Cenikem, ktery je ptilohou KR.

II.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL4  Registrace uZivatele

1 Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnickd osoba vydanim prikazu
uzivatele knithovny na zikladé¢ zaznamendni potiebnych udaji do
automatizovaného vyptijéniho systému knihovny a uhrazeni registra¢niho
poplatku. Vytisténou piihlaSku wuzivatel potvrdi svym podpisem. U
pravnickych osob navic pozaduje pisemné povéteni.

2 Ve smyslu zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajii a 0 zméné
nékterych zdkonid, ve znéni pozd¢jSich predpisii je knihovna spravcem
osobnich udaji. Osobnim udajem je podle § 4 zikona ¢. 101/2000 Sb.
jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu lze z osobnich
udaji ptfimo ¢i neptimo zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména
adresni a identifikaéni udaje uZivatell nebo udaje o jejich vypljckach ¢i
jinych transakcich.

3 Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zdkona, tohoto
KR a dal$ich obecnd zavaznych pravnich predpist. Osobni Gdaje jsou
zpracovavany  vlastnimi = zaméstnanci  knihovny = manudlnim a
automatizovanym zpusobem. Knihovna zpracovavd pouze pravdivé a
presné osobni udaje, které za timto ticelem ovéiuje.

4 Utelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana
majetku, knithovnich fondu, kvalita poskytovanych sluzeb, ptip. naplnéni
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povinnosti ulozenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi piedpisy,
zejména zakony:
1. ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informac¢nich sluzeb - knihovni zékon,
2. €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé;Sich piedpisi,
3. ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl — autorsky zakon.

5 Knihovna k registraci vyZzaduje nasledujici udaje:
1. zékladni identifika¢ni idaje uzivatele:

la) pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni,

1b) uzivatel je povinen tyto Uidaje uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném
rozsahu. UZivatel, ktery nedd souhlas se zpracovanim
zékladnich identifika¢nich wdaji, miZe uZivat pouze téch
sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné - prezencni
vypujcky.

Ic) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany
uzivatele platny prikaz uZzivatele knihovny, lze poskytnout
pouze wuzivatelim, ktefi souhlasi se zpracovanim svych
osobnich 1udaji v rozsahu stanoveném KR. Zakladni
identifika¢ni udaje ovétuje knihovna podle osobniho dokladu
ufedné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla podle
ob¢anského prikazu obéana CR.

1d) knihovna dbé z diivodu ochrany svych prav a povinnosti na to,
aby nedoSlo k nckolikandsobnému zdpisu jednoho uzZivatele
v databazi knihovny, proto pied vlastnim zipisem provede
prislusny pracovnik podle dostupnych osobnich udaji nahledani
v databazi, aby tomuto zabranil.

2. dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):
akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/Skola, dalsi
moznd spojeni na uzivatele, kterda uvedl (telefon, fax, e-mail a
obdobng),

3. zékladni identifika¢ni udaje zakonného zastupce, pokud uzivatelem je
osoba nezletild v obdobném rozsahu a struktufe, jako zéakladni
identifika¢ni udaje uzivatele,

6 Knihovna déle o uZivateli vede:
1. udaje vyuZzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fond
(pokud je uzivatel uvede) — obor profese, resp. studia
2. udaje sluzebni:
udaje o tzv. transakcich — wuskutecnéni objednavky, registrace
vypljcky, jeji prolongace, odeslané upominky, resp. poznamky
vztahujici se k poruseni ustanoveni KR,

3. udaje ucetni - udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi
uzivatelem a knihovnou, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a dalSich
nalezitostech dle § 11 odst. 1 zakona ¢.. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
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znéni pozd¢jSich predpist.

7 Knihovna dbd na zabezpeceni baze osobnich udaji uZzivateld. Kartotéku
uzivateli uchovavd vuzamceném prostoru. Databaze uZivatell je
v automatizované vyptjénim systému zabezpecena heslem.

CL5  Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1 Uzivatel nesmi pouZivat vypocetni techniku knihovny k jinym t¢elim nez
k vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou. Zpusob prace uzZivatele je
presné vymezen vzdy na prisluSném pracovisti.

2 Uzivatel je povinen:
1. pfed zacatkem prace piedlozit u pijCovniho pultu platny prikaz
uzivatele,
2. pouzivat v knithovné pouze programové vybaveni, které¢ je mu v
nabidce poskytnuto.

3 Uzvateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

4 Uzivatel mize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi
dat zptistupnénych v siti knthovny nebo v Internetu.

5 Uzivatel se nesmi:

1. Zzadnymi prostiedky pokusit ziskat ptfistupova prava ¢i privilegovany
stav, ktery mu nepftislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo
jemu nepftisluSejici pfistupova prava jakymkoli zpisobem (vcetné
hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto
skute¢nost neprodlené ohlasit.

2. védomé naruSovat praci ostatnich uzivatelli pocitacové sité ani chod a
vykonnost sité jako celku napt. nadmérnym ptetéZovanim zdroji sité,
ani pouzivat sit’ k ptistuptim do jinych pocitacli nebo do jinych siti ¢1 k
Sifeni pocitacovych virti.

6 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace
nebo sité; dale je uzivatel plné¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

7 Provoz sité knihovny muize byt omezen nebo preruSen z divodi nezbytné
technické a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zdvaznych divodi.

8 Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni
povoleno je jakymkoliv zptisobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat,
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pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), proddvat nebo jinak
vyuzivat zejména ke komercnim uceliim.

9 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonid [autorsky zikon]) a ostatni
ptedpisy. Pfipadné zneuZiti dat a informaci miize byt trestné (viz zdkon ¢.
256/1992 Sb. o ochrané€ osobnich udaji v informacnich systémech).

1.
Vypujéni rad
CL6  Zptsoby ptijéovani

1 Uzivatelim se pljcuji dokumenty z knihovniho fondu po piedlozeni
platného prikazu uZzivatele knihovny. Pritkaz je nepfenosny, plati pouze pro
osobu,na jejiz jméno je vystaven. Nema-li uZivatel prikaz s sebou, neni
knithovnik povinen jej obslouzit. Knihovnik miZe v odivodnénych

piipadech zadat prikaz totoZnosti.

2 Pujceni dokumentu, jehoz cena je vys$S$i nez 500,- K¢ je podminéno
podpisem uzivatele na potvrzeni o pievzeti dokumentu.

3 Knihovnam nebo institucim se paj¢uji dokumenty z knihovniho fondu
vramci meziknihovnich sluzeb podle vyhlaSky Ministerstva kultury ¢.
88/2002 Sb. a metodickych pokynli NK CR.

CL7  Rozhodnuti o pijéovani

1 Vypijcky se uskutecnuji vsouladu s poslanim knihovny. O pujceni
dokumentu a jeho zplsobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem ¢.
121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem
autorskym a o zméné nékterych zakonl — autorsky zakon.

2 Mimo budovu se zasadné neptijcuji dokumenty:
1. jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

a) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

b) jestlize by béZzné pijcovani bylo vrozporu sobecnymi pravnimi
pfedpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasisticke,
pornografické literatury apod.),

¢) jestlize byly vyplijceny prostiednictvim meziknihovni vypiijéni sluzby
z knihoven, jez stanovily prezen¢ni pijceni jako podminku.

CL8  Postupy pFi ptijéovani

1 Pfed prevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned
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ohlasit vSechny zavady.

2 Knihovna je povinna vyhledat a vypUjCit uzivateli zddany dokument
v Case, ktery je piiméfeny provoznim pomértim knihovny.

3 Dokument, ktery je pijcen jinému uZzivateli, knihovna podle moZnosti a na
z4ddost wuzivatele rezervuje. Zada-li stejny dokument najednou vice
uzivatelli, stanovi se poradi podle ¢asu pozadani o rezervaci.

CL9  Vypijéni lhity
1 Vyptjéni lhita pro pij¢ovani mimo budovu je 60 dnil..

2 Vypujéni lhiita mize byt prodlouzena:

1. ufadnych vypijéek mimo budovu se vypujéni lhita prodluzuje jednou,
pozada-li o to uzivatel ptred jejim uplynutim a nezada-1i dokument dalsi
uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypiijcku
téhoZz dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

3 Knihovna je opravnéna bez udani ditvodi stanovit krat§i vyptjcni lhitu pro
vypljcky, ptipadné Zadat bezodkladné vraceni dokumentu pifed uplynutim
vypijéni lhaty. Vyjimecné stanovenou krat§i vypajéni lhitu nelze
prodlouzit.

CL10  Vraceni vypiijéeného dokumentu

1 Uzivatel je povinen vratit vypujceny dokument v takovém stavu, v jakém
si jej vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je
povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipad¢ uhradit
Skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu. Je zakdzdno zpracovavat text graficky
podtrhavanim, zvyrazilovdnim, psanim poznamek na okraj nebo jinym
zpusobem do vypiij¢eného dokumentu zasahovat.

CL11  Rudeni za vypiijéeny dokument

1 Uzivatel nesmi vyptjceny dokument piij€ovat dalSim osobam. Ruci za n¢j
po celou dobu, kdy méa dokument vyptjcen.

CL12 Obecna ustanoveni o pijéovani

1 Pro pljcovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o
pujcovani véci.

CL13  Prava a povinnosti uZivateld pro pijéovani mimo budovu
1 Uzivatel ru¢i za vypujceny dokument do t¢ doby, dokud mé knihovna o

vypljéce zdznam v automatizovaném vypujénim systému. Pfi vraceni
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dokumentu wuzivatel na vyzaddani obdrzi potvrzeni o aktudlnim stavu
vypujcek..

2 Jestlize uzivatel nevrati dokument pijéeny mimo budovu ve stanovené
lhaté, Gctuje knihovna uzivateli poplatek za upominku.

3 Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument pljceny mimo budovu
nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahéni ptjceného
dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako
nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i1 naklady
pravniho zastoupeni.

4 Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani vSech sluzeb.

CL14 Meziknihovni sluzby

1 Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na
pozadani uZivatele vypljcku dokumentu meziknihovni vyptjéni sluzbou
zjiné knihovny v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury &.
88/2002 Sb a metodickych pokyntit NK CR. Uzivatel, ktery vyuZije této
sluzby hradi vylohy sni spojené podle ceniku sluzeb formou
zélohy.Pozaduje-1i pijcujici knihovna thradu vynaloZenych finan¢nich
nakladi, je povinnosti uZivatele uhradit je v plné vysi. Dokument zapijceny
prostiednictvim MVS se plij¢uje na 1 mésic, ptipadné na dobu stanovenou
pUjcujici knithovnou.

CL15 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
1 Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho pij€eni kopii.

2 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny,
anebo z fondii knihovnou vyptljcenych v ramci meziknihovnich sluzeb.
Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen sni zachazet
v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

3 Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy.

4 Knihovna mize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych
knihovnach. Objednavka kopie vtomto piipadé¢ podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena,
je povinen sni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a
v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV.
Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL16 Ztraty a nahrady
9.
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1 Uzivatel je povinen bezodkladnég hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a
ve lhité stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni ob¢anského
zédkoniku o zpusobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za
poskozeni dokumentu.

2 Pii poSkozeni, zniCeni nebo ztrat¢ dokumentu se poZaduji tyto nahrady:

1. uvedeni do plvodniho stavu doddnim neporuseného vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazb¢ pfimétené stejné kvality,

2. jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni moZna nebo Ucelna,
muze knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného
vydéani dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu odpovidajici hodnoty
a obsahového zaméteni

3. pozadovat finan¢ni nahradu ve vysi ceny dokumentu podle cen na trhu
v dobé¢ ztraty

3 Pii postupu podle bodid b, ¢ je knihovna opradvnéna Zadat ndhradu
v hodnoté celého dokumentu, 1 kdyz se zplisobend Skoda tykala jen ¢asti
dokumentu (napft. ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4 Pfi nahrad€ podle bodi a - ¢ se vybirda manipula¢ni poplatek za tkony
spojené¢ v knihovné s likvidaci zplsobené Skody (administrativni agenda,
bibliografické zjistovani atd.) za jeden dokument.

5 Do vyfeSeni zplUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL17 Poplatky za piestupky proti Knihovnimu ¥adu

1 Poplatek z prodleni:

1. povinnost platit poplatek z prodleni (viz cenik) nastdva dnem, ktery
nasleduje po skonceni stanovené vypiijéni lhiity. Ptipada-li posledni
den stanovené lhity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na
nejblizsi dalsi vypijeni den,

2. od poplatkit zprodleni je mozné upustit vradmci meziknihovnich
sluzeb. Jednotlivym uZivatelim je moZné poplatek z prodleni
prominout, neptesahlo-li pfekro¢eni vypljcni lhity 14 dnl a zpoZzdéni
zpusobily vazné pficiny,

2 Vymahani nevracenych vypuajcek:

1. nezavisle na vymahani poplatki zprodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokumentl ptij¢enych mimo budovu. Po Etyfech
bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je doporuceny dopis)
nasleduje vymahani pravni cestou,
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2. za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se uctuje
jednotny poplatek za kazdou vymahanou polozku na vyptij¢nim konté
uzivatele,

3. vpfipadé, Ze knihovna je nucena zahdjit vymahani pravni cestou,
uzivatel je povinen nahradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto
naklady se tidi ptisluSnou pravni upravou.

3 Ztrata prikazu uzivatele:

1. za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uZzivatele ztracené¢ho
vobdobi jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se uctuje
manipulacni poplatek.

CL18 Nahrada vieobecnych $kod

1 Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou piimo
nebo zanedbanim povinnosti (podle obéanského zdkoniku €. 509/1991 Sb.,
§ 442, odst. 2, kde se stanovi: ..Skoda se hradi v penézich, pozada-li vSak o
to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do
predeslého stavu.®).

2 Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel
podle obecné platnych predpisi.

V.
Zavérecna ustanoveni

CL19 Doplitky Knihovniho #adu

1 Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je Cenik placenych sluzeb a poplatki
knihovny a Pravidla pro pfistup na Internet.

CL. 20 U¢&innost Knihovniho ¥adu

1. Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dnem 1. 7. 2008
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VL
Prilohy Knihovniho Fadu

Cl. 21 Seznam piiloh

1. Cenik sluZeb a poplatki

2. Pravidla pro pfistup na Internet
3. Pravidla pij¢ovani deskovych her
4. Pravidla pro pjovani tematickych kuftika

N

. Pravidla pro pij¢ovani zvukovych dokumenti

-12 -
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Priloha Knihovniho radu ¢. 1

Cenik sluzeb a poplatki

1. Registrac¢ni poplatky

Ctenati do 6 let zdarma
Ctenafi do 15 let 30,- K¢&
Ctenafi od 15 let 80,- K¢&
Ctenati nad 75 let zdarma
Rodinna registrace (2+3) 110,- K¢

2. Poplatky za nedodrzZeni vvpujcni lhuty

Predupominka zdarma
Upozornéni 5 dnii pfed uplynutim vypiijéni lhity.

Podminkou je funkéni e-mailové adresa nebo tel.¢.pro SMS

(uvedené v piihlaSce Ctenate a souhlas s jejim pouzitim pro informacni
ucely knihovny).

POPLATKY SE PLATI BEZ OHLEDU NA TO, ZDA JIZ BYLA UPOMINKA
DORUCENA, JEDINYM KRITERIEM JE UPLYNUTI RADNE VYPUJCNI
LHUTY:
Poplatek z prodleni Ihned po uplynuti fadné vyply¢ni lhity 5,- K€ neposila se
1. upominka za 7 dnili po uplynuti fadné vypljcni lhity 15,- Ké
2. upominka za 14 dnl po uplynuti fadné vypijéni lhity  30,- K¢
3. upominka za 21 dnili po uplynuti fadné vyptjéni lhiity  50,- K¢
Upominaci dopis za 30 dnil po uplynuti fddné vyptjcni  100,- K¢

lhity

3. Meziknihovni vvpujcni sluzba

Sluzba zdarma

poplatek 50,- K¢ za jednu kladné vytizenou vyptijcku knihovni jednotky z
knihoven v CR (poStovné na zpate¢ni odeslani)
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kopie z knihoven v CR — dle ceniku dodavajici knihovny v CR

4. Ztraty a poskozeni knihovniho fondu

O zptsobu nahrady rozhoduje knihovna. MiiZze pozadovat nahradu Skody
- uvedenim do puvodniho stavu
a) obstaranim nadhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydéni a
vazb¢ nebo vazané kopie ztracen¢ho dokumentu
b) obstaranim téhoz dila v jiném vydani, jestlize postup podle a) neni
mozny nebo ucelny
c) obstaranim jiného aktudlniho dila odpovidajiciho tématu ztracené
knihy a pfinejmensim stejné ceny
- finanéni nahrada
neni-li moZny postup podle a), b), ¢). Nahradu stanovuje knihovna podle cen
na trhu nebo na antikvarnim trhu v dob¢ ztraty.

5. Prace na PC (MS Office, internet, .....) do 60 minut ZDARMA
Prace nad 60 min 1,- K&/ 1 min

6. Tisk a kopirovani

Cernobily tisk 7 Internetu, databdzi, kopirovdni

Format A4

Text 2,- K¢
Text s obrazkem, obrazek 5,- K¢
Oboustranny tisk textu 3,- K¢

Barevny tisk 7 Internetu, databazi, kopirovani

Format A4

Text 5,- K¢
Text s obrazkem 10,- K¢
Obrazek, fotografie 15,- K¢
Oboustranny tisk textu 7,- K¢

7. Baleni knih

Format A5 6,- K¢
Format A4 8,- K¢
Atyp. form. 10,-K¢&
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Priloha knihovniho radu ¢. 2

Pravidla pristupu na Internet

1. Internet mize vyuZzivat kazdy navstévnik (dale jen uzivatel) knihovny,
ktery ovlada zaklady prace na pocitati s OS Windows a zakladni
principy prace s pocitaCovou siti Internet. Uzivatel, ktery neni
registrovanym ¢tendfem knihovny, poskytne pracovnicim knihovny
zékladni tidaje o své osobg.

2. Uzivatel je povinen sezndmit se s pravidly pfistupu na Internet v Méstské
knihovné Moravské Budéjovice a dodrzovat je, dbat pokynii pracovnic
knihovny a platit za poskytnuté sluzby sazbu stanovenou cenikem.

3. UZivatel smi zacit pracovat s Internetem po dohod¢ s pracovnici knihovny.

4. Pracovnice knihovny neprovadéji zaSkoleni uzivatele internetu.

5. Uzivatel mize pouzivat pouze predinstalovany software pocitace. Neni
dovoleno nahravat na disk vlastni soubory, ani instalovat aplikace stazené
z Internetu, ménit nastaveni program, restartovat PC (pouzivat kombinace
CTRL+ALT+DELETE) nebo jinak zasahovat do prostfedi Windows.

6. Informace a data ziskana pti praci s Internetem si miize uZivatel ptenést na
pamét'ové médium nebo vytisknout. Tisk stranek je nutno pfedem ohlasit
pracovnici knihovny.

7. Uzivateli neni dovoleno hrat pocitacové hry a navstévovat stranky
s pornografickym, extremistickym a dal§im nevhodnym obsahem.

8. U PC stanice mohou pracovat nejvySe 2 lidé.

9. Préce u PC stanice je limitovana dobou 60 min. Po uplynuti 60 min. je
prace na PC zpoplatnéna 1,-/min.

10. Pfistup na internet je mozno pfedem objednat osobné nebo telefonicky na
Cisle 568 421 190. Rezervace propada po 15 minutovém prodleni.
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1.

12.

13.

14.

15.

Méstskéa knihovna Moravské Budé&jovice nenese odpovédnost za obsah
souboril stazenych z Internetu a za rychlost spojeni.

Uzivatel odpovida za Skody vzniklé Méstské knihovné Moravské
Bud¢jovice porusenim pravidel pfistupu na Internet v rozsahu stanoveném
ob¢anskym zakonikem.

Poslednimu uzivateli je zah4jeni pfistupu na internet umoznéno 15 minut
pfed ukonc¢enim provozni doby. Ptistup k internetu je uZivatel povinen
ukoncit s ukon¢enim provozni doby knihovny.

UZivatel je povinen zachovavat klid, nesmi ruSit svym poc¢inanim,
hlukem nebo pouZivanim mobilniho telefonu ostatni uzivatele,
zachovavat zakladni etické a hygienické normy a pravidla chovani v
pocitacové siti.

Z citarny/studovny mohou byt vykazany osoby v pripadé poruSeni
provozniho Fadu stejné jako podnapilé osoby, osoby pod vlivem
omamnych liatek a osoby ohrozujici svym chovanim bezpe¢nost a
zdravi uzivateli a zaméstnancu ¢itarny/studovny.
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Priloha knihovniho radu €. 3

Pravidla pajcovani deskovych her
Pijéovani

1. deskovou hru si mohou pljj¢it pouze ¢tenati registrovani
v automatizovaném systému knihovny, s platnou registraci nejméné 1 rok
a vyrovnanymi zavazky vii¢i knithovné

2. absen¢né se puijcuje pouze jedna deskova hra na 1 mésic bez moznosti

prodlouzeni
3. Ctenaiim mladsim 15 let se deskova hra ptij¢i oproti podpisu zdkonného
zastupce

4. pted piij¢enim je zkontrolovan obsah hry a ¢tendf obdrzi potvrzeni o
vyplijcce spolené se seznamem vSech komponentt hry

Vraceni

. Ctendf je povinen vratit deskovou hru ve stanoveném terminu

. v pripad¢€ poskozeni ¢i ztraty jednotlivych komponentl hry nebo hry
samotné je Ctenaf povinen uhradit vzniklou Skodu

. pfi ztraté jednoho druhu komponentu je nutné nahradit celou sadu

4. pti vraceni deskové hry obdrzi ¢tenaf potvrzeni

N =

W
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Priloha knihovniho radu ¢. 4

Pravidla pro pujcovani tematickych kuffiki

Pijéovani

1. kuffik si mohou piij€it pouze Ctenafi registrovani v automatizovaném
systému knihovny (nebo jejich rodice ¢i prarodice) s platnou registraci
nejméné 1 rok a vyrovnanymi zavazky vici knihovné

2. ctenafim mladS$im 15 let se kuffik plj¢i oproti podpisu zdkonného

zastupce
3. absencné se plijcuje pouze jeden kufiik na 1 mésic bez moZznosti
prodlouzeni

4. pted piij¢enim je zkontrolovan obsah kuftiku a ¢tenaf obdrzi potvrzeni o
vypljcce, spole¢né se seznamem vSech jeho komponentl (knihy, hraci
predméty a ostatni dokumenty)

Vraceni

. Ctendf je povinen vratit tematicky kuffik ve stanoveném terminu
. v pripad€ nedodrzeni vyptj¢ni lhity je sankéni poplatek 10,- K¢ za kazdy
zapocaty den
3. v pripad¢ poskozeni ¢i ztraty kuftiku a jeho komponent je ¢tendf povinen
uhradit vzniklou §kodu
4. pti vraceni kuftiku obdrZzi ctenat potvrzeni

N =
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Priloha knihovniho radu €. 5

Pravidla pro pijcovani zvukovych dokumenti

Pijéovani

1. zvukové dokumenty si mohou piijcit pouze uzivatelé/Ctenafi registrovani
v automatizovaném systému knihovny, s platnou registraci nejméné 1 rok
a vyrovnanymi zavazky vic¢i knihovné

2. zvukovy dokument je chranéné dilo hudebni, literarni, dramatické a jiné,
pozivajici na izemi Ceské republiky ochranu podle autorského zakona.

3. uzivateli/Ctenafi vznikne jeho zaptj¢enim pravo na do€asné uzivani
zvukového zdznamu pro soukromé vyuZiti.

4. zvukové dokumenty se plj¢uji bezplatné.

5. pro absen¢ni plijcovani/domil/ lze zaptijCit pouze ty tituly, u kterych
uplynula zdkonem stanovend lhiita 9 mésicii od vydani ¢i zkatalogizovani,
tzv. odkladna lhita pro absen¢ni piij¢ovani (termin je uveden u kazdého
titulu).

6. zvukové dokumenty, které jesté podléhaji odkladné 1hiité, si mohou
absencné¢/domil/ zapiijCit pouze zdravotné postiZzeni obfané (nevidomi a
slabozraci) po ptedloZeni prikazu ZTP.

7. maximalni pocet zaptijc¢enych zvukovych dokumentl na jednu vyptjcku
jsou 3 kusy.

8. vypuj¢ni doba je stanovena na 14 dni s mozZnosti prodlouzeni.

Vraceni

1. uzivatel je povinen zvukovy dokument vratit nepoSkozeny a ve stavu
umoziujicim jeho dal$i pouZivani.

2. v ptipad€ poskozeni, Giplného zniceni €i ztraty se postupuje dle bodu 4,
Ceniku sluzeb a poplatku
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